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Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Sari Naappi
Kansalaistoiminnan johtaja
040 777 9582
sari.naappi@kyt.fi

Rekisterin nimi ja aihe

Rekisteri vapaaehtoisista ja muista palkatta toimivista harjoittelijoista seka vapaaehtoistoiminnan
kautta kaveria tarvitsevista.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

- Vapaaehtoisten tietoja kdytetdan vapaaehtoistoiminnan tehtdvien valitykseen, tietojen kasittelyyn
ja yhteydenpitoon.

- Kaveria kaipaavan tietoja hyodynnetdan tehtavien valittamisessa (kotikaveri, Meijan kaveri ja
lilkuntaluotsi) ja yhteydenpidossa.

Henkilotietojen kasittelyn peruste
Tietosuoja-asetus, EU 2016/679, artikla 6, 1. kohdan alakohta a.
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Rekisterin tietosisalto
Vapaaehtoisen henkil6tiedot:

- Nimi, osoite, sahkdposti, puhelinnumero
- Syntymaaika
- Rajoitteet vapaaehtoistoiminnassa (mahdolliset tehtavaan tekemiseen liittyvat rajoitteet)

Koskien kotikaveri, liikuntaluotsi ja Meijan kaveri -toimintoja. Kaveria tarvitsevan henkilotiedot:

- Nimi, osoite + ovikoodi tarvittaessa

- Puhelinnumero

- Syntymavuosi

- Laheisen/yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero, sdhkoposti
- Kommunikaatiokieli

- Mahdolliset toimintaan vaikuttavat tekijat

Kulttuuriluotsi
- nimi
- puhelinnumero
- sahkoposti
- Mahdolliset toimintaan vaikuttavat tekijat

Saannonmukaiset tietolahteet

Vapaaehtoisen kanssa tehddan kasvotusten sopimus, jolla tiedot kerataan. Kaveria tarvitsevan tiedot
saadaan hanelta itseltdaan tai laheiselta puhelimitse.

Tietojen sailyttaminen
Vapaaehtoisen lopettaessa vapaaehtoistoiminnan, poistetaan hanen tietonsa rekisterista.

Kaveria tarvitsevan tiedot poistetaan rekisterista vuoden jalkeen. Mikali kaveria tarvitseva haluaa
tietonsa poistettavan heti, niin tehdaan.

Tietoja sdilytetaan vapaaehtoisen ja/tai kaveria tarvitsevan etujen toteutumiseksi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin sisdltavaan jarjestelmaan on henkilostolla henkilokohtaiset kayttajatunnukset, joissa on
kaksivaiheinen tunnistautuminen tai vahvempi tunnistautumismenetelma pakollisena. Rekisteri
sijaitsee tietojadrjestelman osassa, johon paasy on rajattu vain niille, jotka tyoskentelevat toiminnossa,
jotka rekisteria tarvitsevat tyotehtaviinsa.

Rekisterista saattaa automaattisesti muodostua tydasemille kopioita, jotka synkronoituvat ja pysyvat
ajantasaisesti saman sisaltdisena kuin palvelimella sijaitseva. Tydasemilla on levynsalaus kaytdssa.
Henkil6sto tunnistautuu tydasemille jokaisella kdyttokerralla. Rekisterin lukeminen edellyttaa
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onnistunutta tunnistautumista, johon liittyy kaksivaiheinen tunnistautuminen tai vahvempi
menetelma.

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa. Se havitetdan joko tietosuoja-astiaan tai
silppuamalla vahintaan DIN 66399 P4 -tasoisella silppurilla. Poikkeusluvalla manuaalisen aineiston saa
tuhota polttamalla.

Tietojen saanndnmukaiset luovutukset | Luovutus EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta toiminnan ulkopuolisille tahoille. Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on lainsdaddanndn mukaiset oikeudet:

a) Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

b) Oikeus tulla informoiduksi tietoturvaloukkauksista.

c) Oikeus saada padsy omiin tietoihin. Rekisterinpitajalla on velvollisuus tunnistaa rekisterdidyn
henkilollisyys, kun han kayttaa oikeuksiaan saadakseen paasyn tietoihinsa. Rekisterdidyn
pyyntoihin ndita oikeuksia koskien on vastattava kuukauden kuluessa tai kahden kuukauden
kuluessa, mikali pyyntd on monimutkainen tai niita on tullut maarallisesti useita.

d) Oikeus kieltdaytya suoramarkkinoinnista ja tiedotuksesta.

e) Oikeus pyytaa tietojen poistamista jollei niiden kasittelylle ole muuta oikeudellista perustetta.

f) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

g) Oikeus virheellisen henkilotiedon oikaisemiseen tai puutteellisen tiedon tdydentdamiseen.

Muuta

Tietoja ei kayteta profilointiin tai automaattiseen paatoksentekoon.
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